Приложение 2

Процедура регистрации и допуска обучающихся

1. Предварительная регистрация на участие в обучении.
Регистрация на участие в обучении осуществляется на основании предварительной заявки, которая подается работодателем на эл. почту info@jilkom.by с указанием следующей информации:
- информации об организации – заявителе (наименование организации, юридический и почтовый адрес организации, УНП организации, банковские реквизиты организации, Ф.И.О., должность лица, подписывающего договор;
- Ф.И.О., должность, номер телефона и адрес эл.почты лица, ответственного за оформление (организацию) обучения, со стороны организации;
- Ф.И.О., должность, номер телефона и адрес эл.почты лица, участвующего в обучении. 
Информация представляется в установленной форме, согласно таблице 1.
Таблица 1
Заявка на участие*
	[bookmark: _Hlk226274247]Наименование организации
	

	Юридический и почтовый адрес
	

	УНП организации
	

	Банковские реквизиты: наименование банка, р/сч, код и адрес банка
	

	Директор или другое лицо, подписывающее договор: (ФИО полностью, должность), действует на основании (наименование документа)
	

	Лицо, ответственное за организацию обучения, со стороны организации (ФИО полностью)
	Должность:
	Телефоны:
	Электронная почта

	
	
	
	

	Участник семинара (ФИО полностью)
	Должность:
	Телефоны:
	Электронная почта

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	


* заявки принимаются не позднее 2-х дней до начала обучения.

2. Заключение договора и оплата за обучение.
Зачисление участников (слушателей) осуществляется на основании подписанного сторонами (Государственным учебным центром «Жилком» и организацией - заявителем) договора и произведённой на его основании оплатой за образовательные услуги.
Договор на оплату готовится учебным центром (на основании заявки) и высылается для подписания и оплаты организацией-заявителем, согласно представленной информации (на официальную эл. почту info@jilkom.by).

3. Допуск к обучению.
Ссылка для участия в семинаре направляется участнику на указанную в заявке эл. почту на основании подтверждённой организацией оплаты за обучение.
4. Оформление документов сторонами.
Учреждение образования направляет заявление-направление, договор по эл.почте (указанной в заявке) для заполнения и подписания организацией – заявителем. 
Организация-заявитель, направляет скан копии платёжного поручения, заполненного заявление-направления и договора по эл.почте info@jilkom.by, а оригиналы договоров в трёх экземплярах – по почте в конверте.
Учебный центр подписывает со своей стороны полученные договоры и направляет два экземпляра в организацию-заявителя в конверте в соответствии с Постановление Министерства образования Республик Беларусь от 09.09.2022 №297 «О типовых формах договоров в сфере образования».





